UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
CARRETERA HUEJUTLA-CHALAHUIYAPA S/N COLONIA TEPOXTECO, HUEJUTLA DE REYES, HGO.

LA PRESENTE INVITACION SERA PRESENCIAL

PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DE CARACTER
NACIONAL
N °.1A-913062992-E1-2016

OFICIO INVITACION NUM.CA/XXX/2016

(NOMBRE Y DIRECCION DEL PROBABLE CONSURSANTE)

HUEJUTLA DE REYES, HGO., A 09 DE FEBRERO DE 2016

MARCO NORMATIVO Y SU REGLAMENTO

LA LEGISLACION APLICABLE A LA PRESENTE INVITACION ES LA ESTABLECIDA EN LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; SU REGLAMENTO; LEY FEDERAL DE
PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA; LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA FEDERAL; CODIGO CIVIL PARA EL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA COMUN Y PARA TODA
LA REPUBLICA EN MATERIA FEDERAL; DECRETO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA
FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL DE QUE SE TRATE Y DEMAS DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS VIGENTES EN EL MATERIA.

1. CONDICIONES GENERALES

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE, EN CUMPLIMIENTO A LAS
DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS EN SU ARTICULO 134 Y LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, EN SUS ARTICULOS 26 FRACCION Il, 43; Y 77 DE SU REGLAMENTO Y DEMAS
CORRELATIVOS, POR ESTE CONDUCTO ME PERMITO SOLICITAR A USTED OFERTA ESCRITA, PARA
PARTICIPAR EN LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, CON DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTARIA AUTORIZADA MEDIANTE MEMORANDUM No. PLAN/072-Bis/2015, EMITIDO POR LA
DIRECCION DE PLANEACION DEL EJERCICIO FISCAL 2015, CONFORME A LA SIGUIENTE INVITACION.
LOS CUALES SE DESCRIBEN EN EL ANEXO No. 1.

LA PRESENTE INVITACION SE DIFUNDIRA EN COMPRANET Y EN LA PAGINA DE INTERNET DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE www.uthh.edu.mx. EL MISMO DIA
EN QUE SE ENTREGUE LA ULTIMA INVITACION Y ESTARA DISPONIBLE HASTA EL DIA EN QUE SE
EMITA EL FALLO CORRESPONDIENTE. LA REFERIDA DIFUSION ES DE CARACTER INFORMATIVO,
POR LO QUE SOLAMENTE PODRAN PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
AQUELLAS PERSONAS QUE HAYAN SIDO INVITADAS.

IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE LAS PROPOSICIONES.
TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA INVITACION DEBERAN
REDACTARSE EN IDIOMA ESPANOL.

1.1. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA.
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EL PLAZO DE ENTREGA DE LOS SERVICIOS DE FOTOCOPIADO SE PRESTARA DEL 01 DE MARZO AL
31 DE DICIEMBRE DEL ANO 2016, EN UN HORARIO DE LUNES A VIERNES DE 07:00 HRS. A 20:00 HRS.
CONFORME A LA DESCRIPCION DEL SERVICIO SENALADO EN EL ANEXO 1 DE LAS BASES.

LOS GASTOS POR CONCEPTO DE FLETES, SEGUROS, MANIOBRAS DE CARGA Y DESCARGA ETC.,
DEBERAN ESTAR CONSIDERADOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL SERVICIO CONTRATADO. EL
PROVEEDOR EFECTUARA EL TRASLADO DE LOS EQUIPOS PARA PRESTAR EL SERVICIO POR SU
EXCLUSIVA CUENTA, BAJO SU RESPONSABILIDAD DEL DANO QUE PUEDA SUFRIR EL MISMO
DURANTE EL TRASLADO.

LA FORMA Y TERMINOS EN QUE SE REALIZARA LA VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES Y LA
ACEPTACION DEL SERVICIO, SERA LA SIGUIENTE: A SOLICITUD DE LA UNIVERSIDAD SE UBICARAN
LOS EQUIPOS DE FOTOCOPIADO EN LAS AREAS DESTINADAS PARA PRESTAR EL SERVICIO. EL
PROVEEDOR ACEPTARA ESTOS TERMINOS, YA QUE, HASTA EN TANTO NO SE CUMPLA, ESTOS NO
SE TENDRAN POR RECIBIDOS O ACEPTADOS.

EL PROVEEDOR SERA EL RESPONSABLE DE ENTREGAR LOS EQUIPOS NECESARIOS PARA
PRESTAR EL SERVICIO EN LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA
HUASTECA HIDALGUENSE, ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD DE EFECTUAR LOS TRAMITES DE
IMPORTACION Y PAGAR LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE SE GENEREN, DICHOS GASTOS
DEBERAN ESTAR CONSIDERADOS EN EL PRECIO UNITARIO DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO.

1.2 CONDICIONES DE PAGO

EL PAGO SE EFECTUARA POR MENSUALIDADES CONFORME AL PRECIO DE LA OFERTA
GANADORA, A LOS 8 DIAS HABILES SIGUIENTES, CONTADOS A PARTIR DE LA ENTREGA DE
FACTURA ORIGINAL CORRESPONDIENTE, PREVIA PRESTACION DEL SERVICIO EN LOS TERMINOS
DEL CONTRATO Y A SATISFACCION DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA
HIDALGUENSE, ESTE SE REALIZARA A TRAVES DE CHEQUE BANCARIO Y/O TRANSFERENCIA
ELECTRONICA A FAVOR DEL PRESTADOR DE SERVICIOS, MISMO QUE DEBERA RECOGER EN LAS
INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD. LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS Y NO HABRA
ESCALATORIA ALGUNA, EL CORTE DEBERA REALIZARCE EL ULTIMO DIA DEL MES PARA
PROGRAMAR EL PAGO.

NO SE OTORGARA ANTICIPO.

1.3 LUGAR DE ENTREGA.

SE HARA EN: LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE, UBICADA EN
CARRETERA HUEJUTLA-CHALAHUIYAPA, S/N, COLONIA TEPOXTECO, HUEJUTLA DE REYES, HGO
EN HORARIO DE 09:00 A 16:00 HRS. DE LUNES A VIERNES EN DIAS HABILES.

1.4 VIGENCIA DE LA COTIZACION.
LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ES COMO MINIMO DE 30 DIAS HABILES.

LOS CONCURSANTES DEBERAN APEGARSE ESTRICTAMENTE A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS
ENLOS PUNTOS 1.1,1.2,1.3Y 1.4 INDICANDO EN FORMA INTEGRA EL CONTENIDO DE LOS PUNTOS
O EN CASO CONTRARIO DEBERAN SUSTITUIRLO CON LA FRASE “SEGUN INVITACION”

1.5 PRORROGAS
NO SE OTORGARAN PRORROGAS

1.6 ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DEL PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS POR PARTE DE LOS CONCURSANTES.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES EN CASO DE REALIZARSE, PRESENTACION

Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y FALLO, PODRA ASISTIR CUALQUIER PERSONA A LOS

DIFERENTES ACTOS EN CALIDAD DE OBSERVADOR, SIN NECESIDAD DE SER INVITADO,

REGISTRANDO PREVIAMENTE SU PARTICIPACION.



EL PLAZO MAXIMO PARA PRESENTAR SUS OFERTAS VENCE EL DIA 17 DE FEBRERO DE 2016 A LAS
11:00 HORAS.

LA DOCUMENTACION QUE INTEGRAN LAS PROPOSICIONES DEBERAN PRESENTARSE EN EL ACTO
DE RECEPCION DE PROPOSICIONES EN UN SOBRE CERRADO, CON LA IDENTIFICACION DEL
NUMERO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, NOMBRE DEL CONCURSANTE
PARTICIPANTE DE LA SIGUIENTE MANERA:

DICHA DOCUMENTACION SERA PRESENTADA POR ESCRITO, DIRIGIDA A LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE, INDICANDO EL NUMERO DE INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR PERSONA FACULTADA
PARA ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA DOCUMENTO QUE SE SOLICITA, POR LO QUE NO SERA
MOTIVO DE DESECHAMIENTO CUANDO LAS DEMAS HOJAS QUE LAS INTEGRAN Y SUS ANEXOS
CAREZCAN DE FIRMA O RUBRICA.

RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO
PODRAN SER RETIRADAS O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE
VIGENTES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO HASTA SU CONCLUSION.

NOTA: NO RESULTA APLICABLE A ESTOS PROCEDIMIENTOS, LA PRESENTACION DE
PROPOSICIONES CONJUNTAS. DE CONFORMIDAD AL ART. 77 DEL REGLAMENTO.

1.7 JUNTA DE ACLARACIONES.
NO HABRA JUNTA DE ACLARACIONES,

LOS PARTICIPANTES QUE REQUIERAN SOLICITAR UNA ACLARACION A LAS BASES, DEBERAN
ENVIAR UN CORREO ELECTRONICO A LA SIGUIENTE DIRECCION: recursosmateriales@uthh.edu.mx,
A MAS TARDAR EL DIA 15 DE FEBRERO DEL ANO EN CURSO, ANTES DE LAS 11:00 HORAS CENTRO,
DICHA ACLARACION SERA CONTESTADA Y SE ENVIARA LA RESPUESTA A TODOS LOS INVITADOS
PARTICIPANTES A TRAVES DE SUS CORREOS ELECTRONICOS.

1.8 DE LA PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 17 DE
FEBRERO DE 2016, A LAS 11:00 HRS, EN LA SALA DE JUNTAS RECTORIA UBICADA EN EL EDIDFICIO
“F” DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE, CON DOMICILIO EN
CARRETERA HUEJUTLA-CHALAHUIYAPA S/N COLONIA TEPOXTECO, HUEJUTLA DE REYES, HGO.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA A SU APERTURA,
EN ESTE ACTO, HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, LA REVISION DE LA
DOCUMENTACION SE EFECTUARA EN FORMA CUANTITATIVA, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO,
LEGAL O ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO; POR LO MENOS UN CONCURSANTE Y EL SERVIDOR
PUBLICO DE LA CONVOCANTE FACULTADO PARA PRESIDIR EL ACTO, RUBRICARAN LAS PARTES DE
LAS PROPOSICIONES QUE LA CONVOCANTE HAYA DETERMINADO DEBIENDO EN SEGUIDA DAR
LECTURA AL PRECIO UNITARIO DE CADA UNA DE LAS PARTIDAS QUE INTEGRAN LAS
PROPOSICIONES, ASi COMO AL IMPORTE TOTAL DE CADA PROPOSICION, LOS CUALES SE
INCLUIRAN EN EL ACTA RESPECTIVA. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA
CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE
HARA CONSTAR LAS PROPOSICIONES ACEPTADAS PARA SU POSTERIOR EVALUACION Y LOS
IMPORTES DE LAS PARTIDAS E IMPORTE TOTAL DE CADA UNA DE ELLAS, EL ACTA SERA FIRMADA
POR LOS ASISTENTES Y SE PONDRA A SU DISPOSICION O SE LES ENTREGARA COPIA DE LA
MISMA; LA FALTA DE FIRMA DE ALGUN CONCURSANTE NO INVALIDARA SU CONTENIDO Y EFECTOS,
PONIENDOSE A PARTIR DE ESA FECHA A DISPOSICION DE LOS QUE NO HAYAN ASISTIDO, PARA
EFECTOS DE SU NOTIFICACION. EL ANALISIS DETALLADO SE EFECTUARA DURANTE EL PROCESO
DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

1.9 ACTO DE FALLO
EL ACTO DE FALLO, SE LLEVARA A CABO EL DIA 17 DEL MES DE FEBRERO DE 2016, A LAS 14:00
HORAS, EN: EL MISMO DOMICILIO SENALADO EN EL PUNTO 1.8 DE LA PRESENTE INVITACION.
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EN CASO DE QUE SE DECLARE DESIERTA LA INVITACION O ALGUNA PARTIDA, SE SENALARAN EN
EL FALLO LAS RAZONES QUE LO MOTIVARON.

SE DARA A CONOCER EL FALLO DE LA MISMA EN JUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN
ASISTIR LOS CONCURSANTES QUE HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION, ENTREGANDOSELES
COPIA DEL MISMO Y LEVANTANDOSE EL ACTA RESPECTIVA. ASIMISMO, EL CONTENIDO DEL FALLO
SE DIFUNDIRA A TRAVES DE COMPRANET EL MISMO DIA EN QUE SE EMITA. A LOS CONCURSANTES
QUE NO HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA, SE LES ENVIARA POR CORREO ELECTRONICO UN
AVISO INFORMANDOLES QUE EL ACTA DEL FALLO SE ENCUENTRA A SU DISPOSICION EN
COMPRANET.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DE ESTE SERAN EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION DE LAS PARTES DE
FIRMARLO EN LA FECHA Y TERMINOS SENALADOS EN EL FALLO.

CONTRA EL FALLO NO PROCEDERA RECURSO ALGUNO; SIN EMBARGO PROCEDERA LA
INCONFORMIDAD, LA CUAL DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LAS
OFICINAS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA O A TRAVES DE COMPRANET EN TERMINOS
DEL TiTULO SEXTO, CAPITULO PRIMERO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

1.10 FIRMA DEL CONTRATO

LA FIRMA DEL CONTRATO SE LLEVARA A CABO EL DIA 19 DE FEBRERO DE 2016, A LAS 11:00
HORAS, EN EL AREA JURIDICA DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA
HIDALGUENSE.

EL CONTRATO DERIVADO DE ESTA INVITACION TENDRA SU FUNDAMENTO LEGAL, EN LO
ESTIPULADO EN LOS ARTICULOS 45 Y 46 DE, LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y SERA SUSCRITO EN UN TERMINO NO MAYOR A 15 DIAS
NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE NOTIFIQUE AL PROVEEDOR EL FALLO
CORRESPONDIENTE.

POR LO QUE S| EL PROVEEDOR ADJUDICADO NO FIRMA EL CONTRATO POR CAUSA IMPUTABLES
AL MISMO, DENTRO DEL PLAZO ESTIPULADO, LA CONVOCANTE, SIN NECESIDAD DE UN NUEVO
PROCEDIMIENTO, ADJUDICARA EL CONTRATO AL PARTICIPANTE QUE HAYA PRESENTADO LA
SIGUIENTE PROPOSICION SOLVENTE MAS BAJA Y DE CONFORMIDAD CON LO ASENTADO EN EL
DICTAMEN A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 36 DE ESTA LEY, Y ASI SUCESIVAMENTE EN CASO DE
QUE ESTE ULTIMO NO ACEPTE LA ADJUDICACION, SIEMPRE QUE LA DIFERENCIA EN PRECIO CON
RESPECTO A LA PROPOSICION QUE INICIALMENTE HUBIERE RESULTADO GANADORA, NO SEA
SUPERIOR AL 10%.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL CONCURSANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO
DEBERA PRESENTAR PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS:

I. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTE
QUE FUE CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO EN EL
TERRITORIO NACIONAL, O

Il. TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O, EN SU
CASO, CARTA DE NATURALIZACION RESPECTIVA, EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE,
ASI COMO LA DOCUMENTACION CON LA QUE ACREDITE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL
TERRITORIO NACIONAL.

1.11 GARANTIAS

LA GARANTIA DEBERA CONSTITUIRSE DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA
FIRMA DEL CONTRATO MEDIANTE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO A FAVOR DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE, POR EL 10% DEL IMPORTE TOTAL DEL
CONTRATO, SIN INCLUIR EL IVA, DE ACUERDO AL ARTICULO 48 DE LA LEY EN LA MATERIA.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO RESPONDERA DE LOS DEFECTOS DE FABRICACION Y VICIOS
OCULTOS DE LOS EQUIPOS QUE UTILICE PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO,



COMPROMETIENDOSE A SUSTITUIRLOS POR OTRO, QUE CUMPLA CON LAS ESPECIFICACIONES DE
SU PROPOSICION, CONTRATO Y EN CASO DE EXISTIR ANTICIPO DEBERA DE GARANTIZARLOS DE
LA MISMA FORMA, ASi TAMBIEN EL PROVEEDOR RESPONDERA POR LA OPORTUNA ENTREGA DEL
BIEN, CALIDAD Y ESPECIFICACIONES REQUERIDAS.

EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION CUYOS CONTRATOS NO REQUIERAN GARANTIA DE
CUMPLIMIENTO EN LOS TERMINOS DE LA LEY, LOS CONCURSANTES NO INCLUIRAN EN SUS
PROPOSICIONES LOS COSTOS POR DICHO CONCEPTO.

EN ESTOS SUPUESTOS, EL MONTO MAXIMO DE LAS PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO SERA
DEL VEINTE POR CIENTO DEL MONTO DEL SERVICIO NO PRESTADO OPORTUNAMENTE.

1.12 NINGUNA CONDICION DE LAS INVITACION PODRA SER NEGOCIADA
NINGUNA DE LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN ESTA INVITACION, ASI COMO EN LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS CONCURSANTES PODRAN SER NEGOCIADAS.

1.13  MODIFICACION DE LAS INVITACION POR PARTE DE LA CONVOCANTE

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE, SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA
POR OBJETO LIMITAR EL NUMERO DE CONCURSANTES, PODRAN MODIFICAR ASPECTOS
ESTABLECIDOS EN LA INVITACION, A MAS TARDAR EN EL ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES,
DIFUNDIENDOSE DICHAS MODIFICACIONES EN COMPRANET Y EN LUGAR VISIBLE EN LAS OFICINAS
DE LA CONVOCANTE, A MAS TARDAR EL DiA HABIL SIGUIENTE A AQUEL EN QUE SE EFECTUEN.

LAS MODIFICACIONES EN NINGUN CASO PODRAN CONSISTIR EN LA SUSTITUCION DE LOS
SERVICIOS CONVOCADOS ORIGINALMENTE, ADICION DE OTROS DE DISTINTOS RUBROS O EN
VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERISTICAS.

1.14 CRITERIOS CLAROS Y DETALLADOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO
LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN COMO
MINIMO LOS SIGUIENTES:

a) LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE ADJUDICARA POR
CONCEPTO.

b) CON BASE EN EL ANALISIS COMPARATIVO DE LAS PROPOSICIONES, SE EMITIRA EL FALLO,
MEDIANTE EL CUAL SE ADJUDICARA EL CONTRATO A LA PERSONA QUE DE ENTRE LOS
CONCURSANTES SU PROPOSICION RESULTE SOLVENTE PORQUE REUNE LAS CONDICIONES
LEGALES, TECNICAS Y ECONOMICAS REQUERIDAS Y GARANTICE SATISFACTORIAMENTE EL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RESPECTIVAS.

c) LA PROPOSICION HAYA OBTENIDO EL MEJOR RESULTADO EN LA EVALUACION COMBINADA DE
PUNTOS Y PORCENTAJES.

d) SI DERIVADO DE LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES SE OBTUVIERA UN EMPATE ENTRE
DOS O MAS PROVEEDORES EN UNA MISMA O MAS PARTIDAS, DE CONFORMIDAD CON EL
CRITERIO DE DESEMPATE PREVISTO EN EL PARRAFO SEGUNDO DEL ARTICULO 36 BIS DE LA
LEY, SE DEBERA ADJUDICAR EL CONTRATO EN PRIMER TERMINO A LAS MICRO EMPRESAS, A
CONTINUACION SE CONSIDERARA A LAS PEQUENAS EMPRESAS Y EN CASO DE NO CONTARSE
CON ALGUNA DE LAS ANTERIORES, SE ADJUDICARA A LA QUE TENGA EL CARACTER DE
MEDIANA EMPRESA.

EN CASO DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE EMPRESAS DE LA MISMA ESTRATIFICACION DE LOS
SECTORES SENALADOS EN EL PARRAFO ANTERIOR, O BIEN, DE NO HABER EMPRESAS DE
ESTE SECTOR Y EL EMPATE SE DIERA ENTRE CONCURSANTES QUE NO TIENEN EL CARACTER
DE MIPYMES, SE REALIZARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO A FAVOR DEL CONCURSANTE
QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO POR INSACULACION QUE REALICE LA CONVOCANTE, EL
CUAL CONSISTIRA EN DEPOSITAR EN UNA URNA O RECIPIENTE TRANSPARENTE, LAS BOLETAS
CON EL NOMBRE DE CADA CONCURSANTE EMPATADO, ACTO SEGUIDO SE EXTRAERA EN
PRIMER LUGAR LA BOLETA DEL CONCURSANTE GANADOR Y POSTERIORMENTE LAS DEMAS
BOLETAS DE LOS CONCURSANTES QUE RESULTARON EMPATADOS EN ESA PARTIDA, CON LO



CUAL SE DETERMINARAN LOS SUBSECUENTES LUGARES QUE OCUPARAN TALES
PROPOSICIONES. S| HUBIERA MAS PARTIDAS EMPATADAS SE LLEVARA A CABO UN SORTEO
POR CADA UNA DE ELLAS, HASTA CONCLUIR CON LA ULTIMA QUE ESTUVIERA EN ESE CASO.

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE EN CUALQUIER MOMENTO
PODRA REALIZAR VISITAS A LAS INSTALACIONES DE LOS CONCURSANTES PARA VERIFICAR LA
CAPACIDAD, DISPONIBILIDAD Y CARACTERISTICAS DEL SERVICIO OFERTADOS POR LAS MISMAS
EN SU PROPOSICION. SI COMO RESULTADO DE LA EVALUACION SE COMPRUEBA QUE LA EMPRESA
NO CUMPLE CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA INVITACION, SE DESECHARA LA
PROPUESTA.

EN CASO DE QUE NO SE HUBIERA PREVISTO QUE EL FALLO SE CELEBRE EN JUNTA PUBLICA Y SE
REQUIERA LLEVAR A CABO EL SORTEO POR INSACULACION, PREVIA INVITACION POR ESCRITO A
LOS CONCURSANTES Y AL ORGANO INTERNO DE CONTROL, ESTE SE REALIZARA ANTE SU
PRESENCIA, Y SE LEVANTARA ACTA QUE FIRMARAN LOS ASISTENTES, SIN QUE LA INASISTENCIA,
LA NEGATIVA O FALTA DE FIRMA EN EL ACTA RESPECTIVA DE LOS CONCURSANTES, INVALIDE EL
ACTO.

1.15 DESCALIFICACION DEL CONCURSANTE.

SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA INVITACION,
QUE AFECTE LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION

B) LA COMPROBACION DE QUE ALGUN CONCURSANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS,
ELEVAR EL COSTO DE LOS SERVICIOS, O CUALQUIER OTRO ACUERDO, QUE TENGA COMO FIN,
OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS CONCURSANTES.

C) EL CONCURSANTE QUE POR SI MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, ADOPTEN
CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE PARTICIPAN EN ESTE PROCEDIMIENTO,
INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL
PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES VENTAJOSAS CON
RELACION A LOS DEMAS CONCURSANTES.

EN CASO DE QUE LAS PROPOSICIONES SEAN DESECHADAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
INVITACION, PODRAN SER DEVUELTAS A LOS CONCURSANTES QUE LO SOLICITEN, UNA VEZ
TRANSCURRIDOS SESENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE A
CONOCER EL FALLO RESPECTIVO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN TRAMITE, EN
CUYO CASO LAS PROPOSICIONES DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LA
INCONFORMIDAD.

1.16 INVITACION O CONCEPTO DESIERTO
A. NO SE RECIBAN COMO MINIMO TRES PROPOSICIONES SUSCEPTIBLES DE EVALUAR
TECNICAMENTE.

B. HABIENDO RECIBIDO MINIMO TRES PROPOSICIONES Y LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES
PRESENTADAS, NO CUBRAN LOS REQUISITOS SOLICITADOS EN LA INVITACION.

C. LAS OFERTAS RECIBIDAS NO ASEGUREN A LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA
HIDALGUENSE LAS MEJORES CONDICIONES DISPONIBLES EN CUANTO A PRECIO, CALIDAD,
FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD, CRECIMIENTO ECONOMICO, GENERACION DE EMPLEO,
EFICIENCIA ENERGETICA, USO RESPONSABLE DEL AGUA, OPTIMIZACION Y USO SUSTENTABLE
DE LOS RECURSOS, ASI COMO LA PROTECCION AL MEDIO AMBIENTE Y DEMAS
CIRCUNSTANCIAS PERTINENTES, DE ACUERDO CON LO QUE ESTABLECE LA LEY.

LAS TRES PROPOSICIONES A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 43, FRACCION Il DE LA LEY, PARA
CUMPLIR CUANTITATIVAMENTE CON LA DOCUMENTACION SOLICITADA PARA PARTICIPAR,
DEBERAN CONSIDERARSE POR CADA UNA DE LAS PARTIDAS O CONCEPTOS SOLICITADOS, POR
LO QUE SI AL CONCLUIR EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE
CUENTA CON UN MINIMO DE TRES PROPOSICIONES DEBERA CONTINUARSE HASTA LA EMISION
DEL FALLO, INDEPENDIENTEMENTE DE QUE AL EFECTUAR EL ANALISIS CUALITATIVO, SOLO UNA O
DOS DE ELLAS CUMPLAN CON LO REQUERIDO EN LAS BASES DE LA INVITACION.



EN CASO DE QUE NO SE PRESENTEN LAS TRES PROPOSICIONES EN ALGUNA PARTIDA, O LAS
PRESENTADAS SEAN DESECHADAS POR NO CUMPLIR TECNICAMENTE, ESTA SE DECLARARA
DESIERTA Y SE PROCEDERA A CELEBRAR UN PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS
TRES PERSONAS O DE ADJUDICACION DIRECTA, SEGUN CORRESPONDA.

1.17 CANCELACION DE LA INVITACION.

LA INVITACION PODRA SER CANCELADA:

a) POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

b) POR CIRCUNSTANCIAS, DEBIDAMENTE JUSTIFICADAS QUE PROVOQUEN LA EXTINCION DE LA
NECESIDAD PARA CONTRATAR LOS SERVICIOS Y QUE DE CONTINUARSE CON EL PROCEDIMIENTO
SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA
HUASTECA HIDALGUENSE.

SE DEBERA PRECISAR EL ACONTECIMIENTO QUE MOTIVA LA DECISION LA CUAL SE HARA DEL
CONOCIMIENTO DE LOS CONCURSANTES.

1.18 PENAS CONVENCIONALES

LA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO SE CALCULARA DE ACUERDO CON UN PORCENTAJE DE
PENALIZACION ESTABLECIDO EN EL CONTRATO PARA TAL EFECTO, APLICADO AL VALOR DE LOS
SERVICIOS QUE HAYAN SIDO PRESTADOS CON ATRASO, Y DE MANERA PROPORCIONAL AL
IMPORTE DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO QUE CORRESPONDA A LA PARTIDA DE QUE SE
TRATE. LA SUMA DE TODAS LAS PENAS CONVENCIONALES APLICADAS AL PROVEEDOR NO
EXCEDERA EL IMPORTE DE DICHA GARANTIA, DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 96 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY EN LA MATERIA.

EN CASO DE QUE EXISTA INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO POR CAUSAS IMPUTABLES AL
PROVEEDOR, ADEMAS DE LAS PENAS CONVENCIONALES, LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA
HUASTECA HIDALGUENSE PODRA OPTAR POR RESCINDIR EL CONTRATO Y HACER EFECTIVA LA
FIANZA DE CUMPLIMIENTO, CUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARA EL FINIQUITO
CORRESPONDIENTE, A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBA EFECTUAR LA
CONVOCANTE POR CONCEPTO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL MOMENTO DE
RESCISION.

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE PODRA DETERMINAR NO DAR
POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CUANDO DURANTE EL PROCEDIMIENTO ADVIERTA QUE LA
RESCISION DEL CONTRATO PUDIERA OCASIONAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS FUNCIONES
QUE TIENEN ENCOMENDADAS.

1.19 CRITERIOS CLAROS Y DETALLADOS PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

LOS CRITERIOS PARA EVALUAR LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, DEBERAN GUARDAR
RELACION CON LOS REQUISITOS, ESPECIFICACIONES U OTROS ASPECTOS SENALADOS EN LA
INVITACION DE ACUERDO AL ARTICULO 36 DE LEY EN LA MATERIA Y DEL ARTICULO 52 DE SU
REGLAMENTO.

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE EVALUARA MEDIANTE EL
CRITERIO DE PUNTOS Y PORCENTAJES.

LOS REQUISITOS DE LA INVITACION SERAN DE CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO, LOS CUALES SERAN
EVALUADOS CON EL CRITERIO DE CUMPLE-NO CUMPLE.

LA CONVOCANTE REALIZARA EN PRIMER 'TERMINO LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
TECNICAS Y POSTERIORMENTE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS.

LA CONVOCANTE SOLO PROCEDERA A REALIZAR LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
ECONOMICAS, DE AQUELLAS PROPOSICIONES CUYA PROPUESTA TECNICA RESULTE SOLVENTE.
LA PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES A OBTENER EN LA PROPUESTA TECNICA PARA
SER CONSIDERADA SOLVENTE Y, POR TANTO, NO SER DESECHADA, SERA DE CUANDO MENOS 45
DE LOS 60 MAXIMOS QUE SE PUEDEN OBTENER EN SU EVALUACION.



SOLO SE PODRA ADJUDICAR EL CONTRATO AL CONCURSANTE O CONCURSANTES CUYAS
PROPOSICIONES CUMPLIERON LOS REQUISITOS LEGALES, SU PROPUESTA TECNICA OBTUVO
IGUAL O MAS PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES A LA MINIMA EXIGIDA Y LA SUMA DE
ESTA CON LA DE LA PROPUESTA ECONOMICA DE COMO RESULTADO LA MAYOR PUNTUACION O
UNIDADES PORCENTUALES, DESPUES DE HABERSE EFECTUADO EL CALCULO CORRESPONDIENTE
DE ACUERDO CON EL OBJETO DE LA CONTRATACION

EN LA PROPUESTA TECNICA LOS RUBROS A CONSIDERAR SERAN:

A) CAPACIDAD DEL CONCURSANTE
CONSISTE EN EL NUMERO DE RECURSOS HUMANOS QUE TECNICAMENTE ESTEN APTOS PARA
PRESTAR EL SERVICIO, ASi COMO LOS RECURSOS ECONOMICOS Y DE EQUIPAMIENTO QUE
REQUIERE EL LICITANTE PARA PRESTAR LOS SERVICIOS EN EL TIEMPO, CONDICIONES Y NIVELES
DE CALIDAD REQUERIDOS POR LA CONVOCANTE, ASIi COMO OTORGAR SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO O CUALQUIER OTRO ASPECTO INDISPENSABLE PARA QUE EL LICITANTE PUEDA
CUMPLIR CON LAS OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO.

EL CONCURSANTE DEBERA PRESENTAR CURRICULUM VITAE DE LA EMPRESA, ASi COMO UNA
RELACION DEL PERSONAL TECNICO QUE ESTARA A CARCO DEL SERVICIO, CON EL CURRICULUM
VITAE.

EL CONCURSANTE DEBERA ACREDITAR QUE EL PERSONAL QUE REALIZARA EL SERVICIO, PRESTA
SUS SERVICIOS PARA ESTE, MEDIANTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y/O ULTIMA
CEDULA DE DETERMINACION DE CUOTAS OBRERO PATRONALES Y COMPROBANTE DE PAGO.

TRATANDOSE DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE SERVICIOS SUJETOS A LA LEY DE
ADQUISICIONES, LOS RECURSOS ECONOMICOS DEL LICITANTE SE PODRAN ACREDITAR CON LA
ULTIMA DECLARACION FISCAL ANUAL 2014 Y LA ULTIMA DECLARACION FISCAL PROVISIONAL DEL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA 2015, PRESENTADAS ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO.

PODRA ACREDITAR MEDIANTE ORIGINAL Y COPIA DE DOCUMENTOS EXPEDIDO POR EL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL O INSTITUCION FACULTADA PARA EXPEDIR TAL DOCUMENTO,
QUE EL CONCURSANTE ES DISCAPACITADO O QUE SU EMPRESA CUENTA CON TRABAJADORES
CON DISCAPACIDAD EN UNA PROPORCION DEL 5% CUANDO MENOS DE LA TOTALIDAD DE SUS
EMPLEADOS, CUYA ANTIGUEDAD SEA INFERIOR A 5 ANOS.

PARA EL CASO DE MIPYMES QUE PRODUZCAN BIENES CON INNOVACION TECNOLOGICA
RELACIONADOS DIRECTAMENTE CON LA PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, EL
CONCURSANTE DEBERA ACREDITAR HABER PRODUCIDO BIENES QUE SE UTILIZARAN EN LA
PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DEK PRESENTE PROCEDIMIENTO CON INNOVACION
TECNOLOGICA, QUE TENGA REGISTRADA EN EL INSTITUTO MEXUCANO DE LA PROPIEDAD
INDUSTRIAL, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO POR EL SEGUNDO PARRAFO DEL ARTICULO 14 DE
LA LEY DE ADQUISICIONES.

ESTE RUBRO TENDRA UN PUNTAJE MAXIMO DE 24 PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES.

B) EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL CONCURSANTE
SE TOMARA EN CUENTA EL MAYOR TIEMPO EN QUE EL LICITANTE HA PRESTADO A CUALQUIER
PERSONA SERVICIOS SIMILARES A LOS REQUERIDOS EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
DE QUE SE TRATE, SE TOMARA EN CUENTA S| LOS SERVICIOS QUE HA VENIDO PRESTANDO EL
CONCURSANTE CORRESPONDEN A LAS CARACTERISTICAS ESPECIFICAS Y A CONDICIONES
SIMILARES A LAS REQUERIDAS POR LA CONVOCANTE.

LA ACREDITACION DE ESTE RUBRO PODRA REALIZARSE CON DOCUMENTOS QUE PERMITAN QUE
EL CONCURSANTE COMPRUEBE QUE HA REALIZADO SERVICIOS DE LA MISMA NATURALEZA, PARA
ELLO SE REQUERIRA A LOS PARTICIPANTES 3 CONTRATOS DONDE HAYA PRESTADO SERVICIOS
SIMILARES A LOS SOLICITADOS EN EL ANEXO 1, LOS CONTRATOS DEBERAN SER DE SERVICIOS
QUE COMPRUEBEN SU EXPERIENCIA EN LOS DOS ULTIMOS ANOS.



ESTE RUBRO TENDRA UN PUNTAJE MAXIMO DE 14 PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES.

C) PROPUESTA DE TRABAJO

CONSISTE EN EVALUAR CONFORME A LOS TERMINOS DE REFERENCIA ESTABLECIDOS EN EL
ANEXO 1, LA PROPUESTA DEL CONCURSANTE QUE PERMITAN GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO, DEBIENDO ENTREGAR:

DOCUMENTO DONDE SE DESCRIBA EL CONJUNTO DE PASOS, EL O LOS PROCEDIMIENTOS PARA
LLEVAR A LA PRACTICA LAS ACTIVIDADES O HABILIDADES DE MANERA ORGANIZADA Y
SISTEMATIZADA PARA REALIZAR EL SERVICIO.

DOCUMENTO DONDE DESCRIBA LA FORMA EN LA CUAL EL PARTICIPANTE PROPONE UTILIZAR LOS
RECURSOS DE QUE DISPONES PARA PRESTAR EL SERVICIO, CUANDO Y COMO LLEVARA A CABO
LAS ACTIVIDADES O TAREAS QUE IMPLICA EL MISMO, LOS TIEMPOS Y RUTAS PARA LA
INSTALACION. CUANDO INTERVENDRA EL PERSONAL QUE PROPONE EN SU ESQUEMA
ESTRUCTURAL DE RECURSOS HUMANOS.

ESTE RUBRO TENDRA UN PUNTAJE MAXIMO DE 12 PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES.

D) CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS.

SE OCUPA DE MEDIR EL DESEMPENO O CUMPLIMIENTO QUE HA TENIDO EL CONCURSANTE EN LA
ENTREGA OPORTUNA Y ADECUADA DE LOS SERVICIOS DE LA MISMA NATURALEZA OBJETO DEL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, QUE HUBIEREN SIDO ADQUIRIDOS POR ALGUNA
DEPENDENCIA, ENTIDAD O CUALQUIER OTRA PERSONA.

LOS CONCURSANTES DEBERAN AGREGAR A CADA CONTRATO DE LOS QUE SE RELACIONEN EN EL
INCISO B) EXPERIENCIA Y ESPECIALIDAD DEL CONCURSANTE, LA COPIA DE LA CONSTANCIA DE LA
LIBERACION DE LA FIANZA RESPECTIVA, CONSIDERANDO LO SIGUIENTE:

ESCRITO ORIGINAL DE LA AFIANZADORA EN EL QUE MANIFIESTE EXPRESAMENTE QUE EL
CONCURSANTE NO FUE OBJETO DE APLICACION DE LA FIANZA POR INCUMPLIMIENTO DE
CONTRATO O PRESENTAR ESCRITO EN FORMATO LIBRE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA
INSTITUCION PUBLICA O PRIVADA, EN EL QUE SE MANIFIESTE EXPRESAMENTE QUE EL CONTRATO
EN REFERENCIA, NO ESTA SIENDO OBJETO DE RECLAMACION DE FIANZA POR INCUMPLIMIENTO
DE CONTRATO.

EN CASO DE QUE NO SE HAYA PRESENTADO FIANZA, SERA NECESARIO PRESENTAR
MANIFESTACION EXPRESA DE LA CONTRATANTE SOBRE EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO CON EL QUE SE CORROBORE
DICHO CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS RELACIONADOS CON EL INCISO B).

DICHO ESCRITO DEBERA CONTENER EL NOMBRE DEL PROVEEDOR, EL NUMERO DEL CONTRATO,
EL IMPORTE DEL CONTRATO Y LA FECHA DEL CONTRATO, ADEMAS NOMBRE, CARGO Y TELEFONO
DE LOCALIZACION DE QUIEN SUSCRIBE EL ESCRITO.

ESTE RUBRO TENDRA UN PUNTAJE MAXIMO DE 10 PUNTOS O UNIDADES PORCENTUALES.

EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES ECONOMICAS

SE PROCEDERA A LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS DE AQUELLAS
PROPOSICIONES CUYA PROPUESTA TECNICA RESULTE SOLVENTE POR HABER OBTENIDO LA
PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES IGUALES O SUPERIORES AL MINIMO ESTABLECIDO.

SE VERIFICARA QUE LAS MISMAS INCLUYAN LA INFORMACION, LOS DOCUMENTOS Y LOS
REQUISITOS SOLICITADOS EN ESTA CONVOCATORIA.

EL TOTAL DE PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES DE LA PROPUESTA ECONOMICA, DEBERA
TENER UN VALOR NUMERICO MAXIMO DE 40, POR LO QUE LA PROPUESTA ECONOMICA QUE
RESULTE SER LA MAS BAJA DE LAS TECNICAMENTE ACEPTADAS, DEBERA ASIGNARSELE LA
PUNTUACION O LAS UNIDADES PORCENTUALES MAXIMAS.



PARA DETERMINAR LA PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES QUE CORRESPONDAN A LA
PROPUESTA ECONOMICA DE CADA PARTICIPANTE, LA CONVOCANTE APLICARA LA SIGUIENTE
FORMULA:

PPE = MPemb x 40 / MPi.

Donde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Propuesta Econémica;
MPemb = Monto de la Propuesta econémica mas baja, y

MPi = Monto de la i-ésima Propuesta econémica;

PARA CALCULAR EL RESULTADO FINAL DE LA PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES
QUE OBTUVO CADA PROPOSICION, LA CONVOCANTE APLICARA LA SIGUIENTE FORMULA:

PTj=TPT + PPE Paratodaj=1,2,.....,n

Donde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales Totales de la proposicion;

TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la propuesta Técnica;

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta Econémica, y

El subindice “j” representa a las demas proposiciones determinadas como solventes como resultado
de la evaluacion, y

LA PROPOSICION SOLVENTE MAS CONVENIENTE PARA LA CONVOCANTE, SERA AQUELLA QUE
REUNA LA MAYOR PUNTUACION O UNIDADES PORCENTUALES CONFORME A LO DISPUESTO EN EL
NUMERAL SEXTO DE LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS.

2.- PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.

2.1 UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS SERVICIOS
EL PRECIO DE LOS SERVICIOS QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS
(MONEDA NACIONAL).

2.2. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL CONCURSANTE.

LA DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEBERA ENTREGARSE EN UN SOBRE
CERRADO EL CUAL CONTENDRA LA PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA, EL CUAL DEBERA
CONTAR CON LA IDENTIFICACION DEL NUMERO DE INVITACION Y NOMBRE DEL CONCURSANTE
PARTICIPANTE DE LA SIGUIENTE MANERA.

DICHA DOCUMENTACION SERA PRESENTADA POR ESCRITO, DIRIGIDA A LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE, INDICANDO EL NUMERO DE INVITACION Y
FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR PERSONA FACULTADA PARA ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA
DOCUMENTO QUE SE SOLICITA, POR LO QUE NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO CUANDO LAS
DEMAS HOJAS QUE LAS INTEGRAN Y SUS ANEXOS CAREZCAN DE FIRMA O RUBRICA.

EL CONCURSANTE PODRA PRESENTAR A SU ELECCION, DENTRO O FUERA DEL SOBRE CERRADO,
LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA QUE CONFORMA LAS PROPUESTAS TECNICA Y ECONOMICA,
MISMA QUE FORMA PARTE DE SU PROPOSICION;

CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE INTEGREN LA PROPOSICION Y AQUELLOS DISTINTOS A
ESTA, DEBERAN ESTAR FOLIADOS EN TODAS Y CADA UNA DE LAS HOJAS QUE LOS INTEGREN. AL



EFECTO, SE DEBERAN NUMERAR DE MANERA INDIVIDUAL LAS PROPUESTAS TECNICA Y
ECONOMICA, ASi COMO EL RESTO DE LOS DOCUMENTOS.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS
NO PODRAN RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE
VIGENTES DENTRO DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION HASTA SU CONCLUSION.

DOCUMENTO |. FORMATO DE ACREDITACION.

CONFORME A LO SENALADO EN EL ARTICULO 48 FRACCION V DEL RLAASSP, LOS CONCURSANTES
QUE PARTICIPEN YA SEA POR Si MISMOS, O A TRAVES DE UN REPRESENTANTE, PARA ACREDITAR
SU PERSONALIDAD, DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO EN PAPEL PREFERENTEMENTE
MEMBRETADO DEL CONCURSANTE FIRMADO POR SU REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL DEL
CONCURSANTE EN EL QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON
FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR SI O POR SU REPRESENTADA Y
MANIFIESTE EL DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR TODO TIPO DE NOTIFICACIONES Y DOCUMENTOS
QUE DERIVEN DE LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION Y, EN SU CASO, DEL
CONTRATO RESPECTIVO, DE IGUAL FORMA DEBERA PROPORCIONAR DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO, EN CASO DE CONTAR CON EL. (ANEXO 2).

REQUISITOS:
A) DE LA INVITACION, NOMBRE Y NUMERO.

B) DEL CONCURSANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y
DOMICILIO, ASi COMO, EN SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE.
TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS SE SENALARA LA DESCRIPCION
DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS
ESCRITURAS PUBLICAS Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES,
CON LAS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS PERSONAS MORALES
ASi COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS, Y

C) DEL REPRESENTANTE LEGAL DEL CONCURSANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS
PUBLICAS EN LAS QUE LE FUERON OTORGADAS LAS FACULTADES PARA
SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.

D) IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL REPRESENTANTE EN ORIGINAL O COPIA
SIMPLE.

EN EL CASO DE QUE EL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL DEL
CONCURSANTE NO PUDIERA ASISTIR, QUIEN CONCURRA EN SU REPRESENTACION
AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, DEBERA
PRESENTAR CARTA PODER SIMPLE, OTORGADA ANTE DOS TESTIGOS, CON LAS
FIRMAS DEL PODERDANTE, DEL APODERADO Y DE LOS DOS TESTIGOS, PARA
PARTICIPAR EN DICHO ACTO, ASi COMO PRESENTAR ORIGINAL O COPIA SIMPLE
DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL APODERADO ORIGINAL O COPIA
SIMPLE DE UNA IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PODERDANTE (SOLO SE
ACEPTARAN COMO IDENTIFICACIONES OFICIALES VIGENTES LOS SIGUIENTES
DOCUMENTOS: PASAPORTE, CREDENCIAL PARA VOTAR EXPEDIDA POR EL IFE,
LICENCIA PARA CONDUCIR, CEDULA PROFESIONAL Y/O CARTILLA DEL SERVICIO
MILITAR NACIONAL).

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL CONCURSANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL
O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU
EXISTENCIA LEGAL Y LAS FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO
CORRESPONDIENTE.

EN EL CASO DE QUE EL CONCURSANTE SE ENCUENTRE INSCRITO EN EL REGISTRO UNICO DE
PROVEEDORES NO SERA NECESARIO PRESENTAR LA INFORMACION ANTES REFERIDA, BASTANDO
UNICAMENTE EXHIBIR LA CONSTANCIA O CITAR EL NUMERO DE SU INSCRIPCION Y MANIFESTAR




BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE EN EL CITADO REGISTRO LA INFORMACION SE
ENCUENTRA COMPLETA Y ACTUALIZADA

NOTA: NO AFECTARA LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS
CONCURSANTES, NI SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO LA FALTA DE IDENTIFICACION O DE
ACREDITAMIENTO DE LA REPRESENTACION DE LA PERSONA QUE SOLAMENTE ENTREGUE LAS
PROPOSICIONES, PERO SOLO PODRA PARTICIPAR DURANTE EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL
CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO Il. ESCRITO DE MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS DE LOS
ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. (ANEXO 3)

DOCUMENTO Iil.- ACREDITACION DE LA NACIONALIDAD MEXICANA
EL PROVEEDOR DEBERA ACREDITAR LA NACIONALIDAD MEXICANA, TRATANDOSE DE PERSONAS
MORALES, MEDIANTE LA COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA PUBLICA CORRESPONDIENTE, EN
LA QUE CONSTE QUE SE CONSTITUYO CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU
DOMICILIO EN EL TERRITORIO NACIONAL; TRATANDOSE DE PERSONAS FiSICAS, MEDIANTE COPIA
CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO CORRESPONDIENTE O, EN SU CASO, DE LA CARTA DE
NATURALIZACION RESPECTIVA EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, Y LA
DOCUMENTACION CON LA QUE DEMUESTRE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN EL TERRITORIO
NACIONAL. (ANEXO 4)

DOCUMENTO IV.- DECLARACION DE INTEGRIDAD.

ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE SE ABSTENDRA, POR Si O A TRAVES DE
INTERPOSITA PERSONA, DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA
DEPENDENCIA O ENTIDAD, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES,
EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO U OTROS ASPECTOS QUE LE PUEDAN OTORGAR
CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES. (ANEXO 5)

DOCUMENTO V.- PRESENTACION DE LA PROPOSICION TECNICA Y ECONOMICA
LOS CONCURSANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION POR INVITACION.

LA PROROSICION DEBERA IR DIRIGIDA A LA CONVOCANTE, INDICANDO EL NUMERO DE LA
INVITACION.

LA DESC~RIPCION DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DE LOS SERVICIOS
QUE SENALAN EL ANEXO No. 1 DE ESTA INVITACION DEBIENDO SENALAR MARCA PROPUESTA,
MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN PLENAMENTE LOS SERVICIOS

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DE LOS SERVICIOS, OMISION DE MARCA
PROPUESTA O MODELO, CANTIDADES DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA
DE ALGUN REQUISITO INCLUIDO EN ESTE DOCUMENTO O DE INFORMACION CONTENIDA EN EL
ANEXO NO. 1 DE LA PRESENTE INVITACION, SE DESECHARA LA PARTIDA CORRESPONDIENTE.

NO DEBERAN PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.

LOS DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR INCLUIDOS EN EL PRECIO
UNITARIO DE LOS SERVICIOS COTIZADOS, CON EXCEPCION DEL 16% DE .V.A.

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU PROPOSICION, DESGLOSANDO EL 16% DE LV.A. E
INDICANDO EL IMPORTE TOTAL CON NUMERO Y LETRA.

EN CASO DE EXISTIR DIFERENCIA EN EL IMPORTE TOTAL ASENTADO CON NUMERO Y EL
CONSIGNADO CON LETRA, SE TOMARA COMO CORRECTO EL SENALADO CON LETRA.

CUANDO SE DETECTE UN ERROR DE CALCULO EN ALGUNA PROPOSICION PODRA LLEVAR A CABO
SU RECTIFICACION CUANDO LA CORRECCION NO IMPLIQUE LA MODIFICACION DEL PRECIO



UNITARIO. EN CASO DE DISCREPANCIA ENTRE LAS CANTIDADES ESCRITAS CON LETRA Y NUMERO
PREVALECERA LA PRIMERA, POR LO QUE DE PRESENTARSE ERRORES EN LAS CANTIDADES O
VOLUMENES SOLICITADOS, ESTOS PODRAN CORREGIRSE Y SE DEJARA CONSTANCIA DE LA
CORRECCION EFECTUADA

LAS CONDICIONES DE PAGO, TIEMPO Y LUGAR DE ENTREGA Y VIGENCIA DE LA PROPOSICION
DEBERAN INCLUIRSE, APEGANDOSE ESTRICTAMENTE A LAS SENALADAS EN ESTA INVITACION.
(ANEXO 1)

DOCUMENTO VI. MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE POR SU CONDUCTO,
NO PARTICIPAN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PERSONAS FISICAS O MORALES
QUE SE ENCUENTRAN INHABILITADAS EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 50 FRACCION IV DE LA
LEY EN LA MATERIA. (ANEXO 6)

DOCUMENTO VIl.- MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE NO HAN
INCURRIDO EN VIOLACIONES EN MATERIA DE DERECHOS INHERENTES A LA PROPIEDAD
INTELECTUAL.

LA RESPONSABILIDAD ESTARA A CARGO DEL CONCURSANTE O PROVEEDOR SEGUN SEA EL CASO.
(ANEXO 7).

DOCUMENTO VIil.- FORMATO EN EL QUE SE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA
PARTICIPAR E INTEGRAR LAS PROPOSICIONES, RELACIONANDOLOS CON LOS PUNTOS
ESPECIFICOS DE LA INVITACION EN LOS QUE SE SOLICITAN.

DICHO FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, ASENTANDOSE DICHA RECEPCION EN EL ACTA RESPECTIVA.

LA FALTA DE PRESENTACION DEL FORMATO NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION Y SE
EXTENDERA UN ACUSE DE RECIBO DE LA DOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL CONCURSANTE
EN DICHO ACTO.

DOCUMENTO IX.- FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS
CONCURSANTES QUE PARTICIPEN EN LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR
CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE
LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y
ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, AS| COMO LA CONTRATACION DE SERVICIOS.

DOCUMENTO X.- DEBERA CUMPLIR LAS NORMAS OFICIALES MEXICANAS NOM-161-SEMARNAT-
2011 SEGUN PROCEDA, Y A FALTA DE ESTAS, LAS NORMAS INTERNACIONALES, DE CONFORMIDAD
CON LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 53 Y 55 DE LA LEY FEDERAL SOBRE METROLOGIA Y
NORMALIZACION.

TRATANDOSE DE DISTRIBUIDORES O COMERCIALIZADORES DEBERA PRESENTARSE COPIA
SIMPLE DEL CERTIFICADO OTORGADO AL FABRICANTE. (DE RESULTAR GANADOR DEBERA
PRESENTAR ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA PARA SU COTEJO).

DOCUMENTO Xll.- MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD EN LA QUE SE INDIQUE
QUE ES UNA PERSONA FiSICA CON DISCAPACIDAD, O QUE ES UNA EMPRESA QUE CUENTA CON
PERSONAL CON DISCAPACIDAD.

DIRIGIDO A PERSONAS CON DISCAPACIDAD O A LA EMPRESA QUE CUENTE CON PERSONAL CON
DISCAPACIDAD EN UNA PROPORCION DEL CINCO POR CIENTO CUANDO MENOS DE LA TOTALIDAD
DE SU PLANTA DE EMPLEADOS, CUYA ANTIGUEDAD NO SEA INFERIOR A SEIS MESES; ANTIGUEDAD
QUE SE COMPROBARA CON EL AVISO DE ALTA DE TALES TRABAJADORES AL REGIMEN
OBLIGATORIO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL Y UNA CONSTANCIA QUE ACREDITE
QUE DICHOS TRABAJADORES SON PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN TERMINOS DE LO PREVISTO
POR LA FRACCION IX DEL ARTICULO 2 DE LA LEY GENERAL DE LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD.



LAS PERSONAS QUE SE ENCUENTREN EN EL SUPUESTO PREVISTO EN EL ARTICULO 14 DE LA LEY
EN LA MATERIA, RECIBIRAN PREFERENCIA EN EL MOMENTO DE LA EVALUACION, EN CASO DE
EMPATE.

NOTA: LA QMISION DE ESTE DOCUMENTO NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION, SOLO LO PRESENTARAN LAS PERSONAS QUE DESEEN RECIBIR LA PREFERENCIA
ANTES MENCIONADA.

DOCUMENTO Xlll.- EXPERIENCIA, CAPACIDAD Y ESPECIALIDAD DEL CONCURSANTE.

-RECURSOS ECONOMICOS, TECNICOS Y DE EQUIPAMIENTO CON QUE CUENTA EL CONCURSANTE,
QUE LE PERMITA ENTREGAR LOS SERVICIOS EN EL TIEMPO REQUERIDO POR LA CONVOCANTE,
ASI COMO OTORGAR GARANTIAS DE FUNCIONAMIENTO, SERVICIOS DE MANTENIMIENTO O
CUALQUIER OTRO ASPECTO INDISPENSABLE PARA QUE EL CONCURSANTE PUEDA CUMPLIR CON
LAS OBLIGACIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO.

-LA ULTIMA DECLARACION FISCAL ANUAL Y LA ULTIMA DECLARACION FISCAL PROVISIONAL DEL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA, PRESENTADAS ANTE LA SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO
PUBLICO.

-CONTRATOS O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO QUE PERMITA QUE EL CONCURSANTE
COMPRUEBE QUE HA SUMINISTRADO DE LOS SERVICIOS DE LA MISMA NATURALEZA ENTREGADOS
CON ANTERIORIDAD, ASI COMO RESPECTO DE CADA UNO DE ELLOS EL DOCUMENTO EN EL QUE
CONSTE LA CANCELACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CORRESPONDIENTE, LA
MANIFESTACION EXPRESA DE LA CONTRATANTE SOBRE EL CUMPLIMIENTO TOTAL DE LAS
OBLIGACIONES CONTRACTUALES O CUALQUIER OTRO DOCUMENTO CON EL QUE SE CORROBORE
DICHO CUMPLIMIENTO.

NOTA: LA QMISION DE ESTE DOCUMENTO NO SERA CAUSA DE DESECHAMIENTO DE LA
PROPOSICION, SOLO LO PRESENTARAN LAS PERSONAS QUE DESEEN RECIBIR MAYOR PUNTAJE
EN LA EVALUACION.

2.3.- INCONFORMIDADES:

EN TERMINOS DEL TITULO SEXTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO, LOS CONCURSANTES PODRAN INCONFORMARSE, PRESENTANDO ESCRITO
DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA UBICADAS EN
INSURGENTES SUR 1735 COL. GUADALUPE INN, MEXICO D.F., C.P 01020 - TEL. 2000 3000 O A
TRAVES DE COMPRANET, POR CUALQUIER ACTO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION QUE
CONTRAVENGA LAS DISPOSICIONES QUE RIGEN LAS MATERIAS OBJETO DE LA LEY EN COMENTO.
DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 65 Y 66 DE LA LEY.

2.4.- NOTA: LOS CONCURSANTES QUE SEAN ADJUDICADOS EN ALGUNA DE LAS PARTIDAS
DEBERAN PRESENTAR A LA FIRMA DEL CONTRATO LA DOCUMENTACION QUE AMPARE EL

CUMPLIMIENTO DE TODAS SUS OBLIGACIONES FISCALES DE ACUERDO AL ARTICULO 32-D DEL
CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION.

EL PRESIDENTE DEL COMITE DE ADQUISICIONES

MTRO. GERARDO TELLEZ REYES



ANEXO N° 1
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

17 DE FEBRERO DE 2016

PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
No. IA-913062992-E1-2016
CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO
CONCEPTO UNICO

TIPO DE SERVICIO REQUERIDO: SERVICIO DE FOTOCOPIADO.

1. INFORMACION ESPECIFICA DE LOS SERVICIOS

1.1. DESCRIPCION Y CANTIDAD
Servicio de fotocopiado en la Universidad Tecnoldgica de la Huasteca Hidalguense, para
satisfacer un promedio mensual de 45,000 copias, considerando: equipos, materiales y 02
operadores en la universidad.

1.2. NUMERO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO

De acuerdo con las necesidades de la Universidad Tecnolégica de la Huasteca Hidalguense,
el nimero de fotocopiadoras a instalar es de 05 en las instalaciones de la Institucidn lo cual
podra ser incrementado 6 disminuido a solicitud de la Convocante.

LAS ESPECIFICACIONES MINIMAS REQUERIDAS:

Las mdaquinas seran: Copias de 65 x minuto, copia en sistema digital, conectividad en
red, DPl 1200x 1200, alimentador automatico, duplex ,
compaginador electrénico, con minimo de 250 cddigos de
usuario, scanner, calentamiento inicial o salida de la primer hoja
2.7 segundos, 4 gavetas de papel, 2 para 500 hojas y 2 de alto
volumen, instalacidn y capacitaciéon de las mismas, perforacion
de documentos al momento de extraer la copia, claves de
acceso para cada drea y departamento, recuento de
documentos impresos por area o departamento.

2.  CONDICIONES GENERALES
2.1. CARACTERISTICAS DE LAS FOTOCOPIADORAS A INSTALAR

Las fotocopiadoras que los oferentes propongan para proporcionar el servicio, deberan
presentar las caracteristicas siguientes:

Estado del equipo.......cccceuuvnueen. Nuevos o con una antigliedad minima de 3 afios
operando, comprobado con factura de
adquisicion.

Papel....cccoveeeiciieeeiieee e 75 g/m2. Con el 96% de blancura, minimo de



50% de material reciclado y/o fibras naturales no
derivadas de la madera(La calidad del papel
debera ser siempre igual al que presentaran
como muestra en el Acto de Presentacidon y
Apertura de Ofertas.)

Tamafio de papel.......cccocvvveeeennns Tamafio carta, oficio, doble carta.
2. CONDICIONES GENERALES
FUNCIONES.....uuciiieciee e, Ampliacién, reduccion, impresiones

blanco/negro y a color, engargolados,
alimentador automatico.
ProCeSs0...ccciccccciiiiieeeeee e Debera ser fotocopiado en seco

2.1. CARACTERISTICAS DE LAS FOTOCOPIADORAS A INSTALAR
Energia...ccoceeeeecieeeiieiieee e El consumo deberd ser el minimo, en el
periodo de operacién, como en el
tiempo de reposo.

1o [ToT 0 o F- VO En espaiol en el visor de mensajes como
en el panel de control.
Seguridad......cccoceeeeeiieeiieee e, Deberd tener contador integrado y llave

de acceso por clave numeérica por lo
menos 50 usuarios.

Capacidad del equipo........cccccuuueeee.. El equipo debera soportar hasta 45,000
copias mensuales por equipo.

2.2. REQUISITOS DEL SERVICIO:

Mdquinas fotocopiadoras

— Materiales de impresion blanco/negro y a color.

— Papel bond en todos sus tamanios (carta, oficio, doble carta).

— Engargolados

— Mantenimiento preventivo programado

— Mantenimiento correctivo (en caso de ser necesario)

— Dos operadores, de lunes a viernes, en un horario de 7:00 a 20:00 horas.

2.3. MANTENIMIENTO A LOS EQUIPOS
Se requiere que el tiempo maximo de respuesta por parte del Prestador de Servicios,
en caso de que se reporte alguna falla en los equipos, no exceda de 24 horas, a partir
de la fecha y hora notificada por la Convocante.

TIEMPO DE CONTRATO
El contrato derivado de esta invitacion serd por 12 meses, tendra vigencia a partir del 07 de
enero al 31 de diciembre de 2016.

LUGAR Y HORARIO DE TRABAJO
Las mdaquinas fotocopiadoras, deberan instalarse en la siguiente direccién:



Cinco Equipos en las instalaciones de la Universidad Tecnoldgica de la Huasteca Hidalguense,
ubicada en Carr. Huejutla Chalahuiyapa s/n, colonia Tepoxteco, Huejutla de Reyes, Hgo., C.P.
43000, de lunes a viernes en un horario de 7:00 a 20:00 Hrs.

A solicitud de la universidad, se ubicaran los equipos en las areas destinadas para prestar el
servicio.

Horario para los operadores sera de 7:00 a 20:00 horas, de lunes a viernes. Los operadores
deberan tener conocimientos técnicos, para que en caso de requerirse, puedan realizar
trabajos de soporte técnico.

5.  GARANTIA
Durante el tiempo que tenga vigencia el contrato celebrado incluyendo el periodo de
prorroga, deberd garantizarse a través de una carta garantia por escrito que responda, la
calidad de los materiales y su oportunidad en el suministro de los mismos, asi como, el
eficiente funcionamiento de los equipos instalados, conforme a lo ofertado y también la
oportuna respuesta de los técnicos para su mantenimiento, ya sea programado y/o
reportado por la Convocante.

6. ASPECTOS ECONOMICOS

6.1. El pago de los servicios prestados se efectuara por mensualidades vencidas, conforme
al precio que resulte de la oferta ganadora, previa revision y aprobacion de las facturas
correspondientes a los 8 dias habiles posteriores a presentacién de las mismas.

6.2 Las copias que no cumplan con la calidad requerida, por mal funcionamiento de las
magquinas, mala calidad de los materiales de revelado y/o negligencia del prestador del
servicio, deberan ser bonificadas en la facturacion correspondiente al siguiente mes.

Los anteriores servicios significan el minimo dptimo para el servicio de fotocopiado, quedando a
consideracion del prestador del servicio, una propuesta mas detallada de las actividades, tomando
como base la descripcidon anterior.

Si por alguna razoén o circunstancia la Convocante estimara que el equipo, material y/o productos
qgue emplee el prestador en la ejecucidon del servicio correspondiente, fuera de mala calidad 6
inadecuado, éste Ultimo queda obligado a sujetarse a las indicaciones que emita la dependencia
Convocante.

7. RENTA DE INMUEBLE
La Universidad ofrece en arrendamiento al proveedor adjudicado, el centro de copiado, el
cual se encuentra ubicado en el interior de la biblioteca escolar de la Institucién, para otorgar
el Servicio de Fotocopiado y papeleria.
El pago de renta del mismo se realizara a mas tardar a los 8 dias habiles posteriores al mes
en curso, asi mismo los dias que no sean laborables se descontaran de la renta por acuerdo
entre ambas partes.



NOTA: LOS CONCURSANTES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE
ANEXO E INDICAR EN SU OFERTA TECNICA LOS SIGUIENTES DATOS.

CONDICIONES DE PAGO:

VIGENCIA DE LA COTIZACION:

PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA

GARANTIA DE LOS SERVICIOS:

LUGAR DE ENTREGA




ANEXO 2

FORMATO DE ACREDITACION (D.O.F., 11 DE ABRIL 1997)

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° IA-913062992-E1-2016

(Nombre) manifiesto bajo protesta de decir la verdad, que los datos aqui
asentados, son ciertos y han sido debidamente verificados, asi como que cuento con facultades
suficientes para suscribir la PROPOSICION en la presente PROCEDIMIENTO POR INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS, a nombre y representacion de (nombre de la persona fisica o
moral) y manifiesto que el domicilio para oir y recibir todo tipo de notificaciones y documentos que
deriven de los actos del procedimiento de contratacién y, en su caso, del contrato respectivo es el

ubicado

No. de Invitacion:

en:

Registro Federal de Contribuyentes:

Domicilio:
Calle NUmero

Colonia: Delegaciéon ¢ Municipio:
Cdédigo Postal: Entidad federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:

Nombre, nUmero y lugar del Notario PUblico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de accionistas:
Apellido paterno Apellido materno Nombre (s)

Descripciéon del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:

Fecha:

Nombre del apoderado o representante:
Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura PUblica nimero:

Nombre, nUmero y lugar del Notario PUblico ante el cual se otorgd:

(Lugar y fecha) Protesto lo Necesario
(firma)

Nota: El presente formato podrd ser reproducido por cada participante en el modo que estime

conveniente, debiendo respetar su contenido, preferentemente, en el orden indicado.




~ ANEXO 3
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° IA-913062992-E1-2016

(Carta de los articulos 50 y 60 antepenultimo parrafo de la LAASSP)
(aplica para personas fisicas y morales)

(membrete de la persona fisica o0 moral)

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

Fecha:
En relacién a la invitacién de fecha emitida por ,
relativa al PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No.
para la contratacion de
el que suscribe
en su caracter de a nombre de la persona
fisica o moral me permito manifestar

lo siguiente:

Declaro bajo protesta de decir verdad y con la representacion legal que ostento, que esta
al igual que sus asociados no se encuentran dentro
de ninguno de los supuestos comprendidos en los articulos 50 y 60 antependltimo parrafo de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

NOMBRE DEL CONCURSANTE O REPRESENTANTE LEGAL



ANEXO 4
ACREDITACION DE LA NACIONALIDAD MEXICANA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE
PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
N° [A-913062992-E1-2016

LUGAR Y FECHA

TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES COPIA CERTIFICADA DE LA ESCRITURA
PUBLICA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE CONSTE QUE SE CONSTITUYO
CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO EN EL
TERRITORIO NACIONAL;

TRATANDOSE DE PERSONAS FiSICAS, MEDIANTE COPIA CERTIFICADA DEL ACTA
DE NACIMIENTO CORRESPONDIENTE O, EN SU CASO, DE LA CARTA DE
NATURALIZACION RESPECTIVA EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, Y
LA DOCUMENTACION CON LA QUE DEMUESTRE TENER SU DOMICILIO LEGAL EN
EL TERRITORIO NACIONAL.



ANEXO 5
DECLARACION DE INTEGRIDAD
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
N° [A-913062992-E1-2016

LUGAR Y FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

, en mi caracter de representante legal de

, por medio del presente y bajo protesta de decir verdad manifiesto

que la empresa a la cual represento se abstendra, por si o a través de interpdsita persona, de
adoptar conductas para que los servidores publicos de la dependencia o entidad, induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros aspectos que

le puedan otorgar condiciones mas ventajosas con relacién a los demés participantes.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracion.

ATENTAMENTE:

NOMBRE DEL CONCURSANTE.



ANEXO 6
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE
PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
N° 1A-913062992-E1-2016
Carta de manifestacion relativa a la participacion de personas fisicas o morales que
se encuentren inhabilitadas.
Persona Moral
(Membrete de la persona fisica 0 moral)

NOMBRE DE LA CONVOCANTE
Fecha:

En mi carécter de representante o apoderado legal de la empresa

Declaro bajo protesta de decir verdad que mi representada o por su conducto, no participan en
este procedimiento de contratacion, personas fisicas o morales que se encuentren inhabilitadas por
resolucién de la Secretaria de la Funcién Publica (antes Secretaria de la Contraloria y Desarrollo
Administrativo), en términos de la Ley en la materia, con el propdsito de evadir los efectos de la
inhabilitacién y tomando en consideracién entre otros, los supuestos siguientes:

a) Personas morales en cuyo capital social participen personas fisicas o morales que se
encuentren inhabilitadas.

b) Personas morales que en su capital social participen personas morales en cuyo capital
social, a su vez, participen personas fisicas 0 morales que se encuentren
inhabilitadas.

c) Personas fisicas que participen en el capital social de personas morales que se
encuentren inhabilitadas. La participacion social debera tomarse en cuenta al
momento de la infraccion que hubiere motivado la inhabilitacion.

NOMBRE COMPLETO, CARGO Y FIRMA



UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE
PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° [A-913062992-E1-2016

Documento que debera ser entregado por el concursante al que se le
adjudiquen partidas al momento de la firma del Contrato

Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la Federacién y entidades federativas
Solicitud de opinidn (Art. 32-D, CFF)

Cdédigo Fiscal de la Federacion

ICFF Opinién de cumplimiento de obligaciones para ser proveedor de la Administracion
Publica Federal, Centralizada, Paraestatal, Procuraduria General de la Republica y entidades
federativas, o ser beneficiarios de estimulos y subsidios; para realizar algun tramite fiscal u obtener
una autorizaciéon en materia de impuestos

¢ Quiénes lo presentan?

Personas fisicas y morales que participen en procesos licitatorios, deseen ser beneficiarios de estimulos
y subsidios o vayan a realizar algun trdmite fiscal u obtener una autorizacion en materia de impuestos.

¢ Doénde se obtiene?
A través de la pagina de Internet del SAT.
En cualquier ALSC, se atiende preferentemente con cita.

¢ Qué documento se obtiene?
Opinion del cumplimiento de obligaciones fiscales.

¢, Cuéndo se presenta?
Cuando el contribuyente lo requiera.

Requisitos:

Por Internet:

0 Ingrese a sat.gob.mx, en el apartado "Tramites".
0 Seleccionar "Opinion del Cumplimiento”.

0 Registrar su clave en el RFC y su Contrasefia Seleccionar: Servicios por Internet; Cumplimiento de Obl
Fisc; Opinion del Cumplimiento de Obl Fisc.

En forma personal:

0 Tratdndose de personas fisicas, debe presentar identificacion oficial vigente expedida por los gobiernos
federal, estatal, municipal o del D.F.

0 En caso de personas morales, debe presentar identificacion oficial vigente del representante legal (de
las referidas en el punto anterior), copia certificada del poder notarial con el que se acredite su
personalidad o carta poder firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas ante las autoridades fiscales,
Notario o Fedatario Publico.

Disposiciones juridicas aplicables
Art. 32-D CFF, Reglas 2.1.26., 2.1.27., 2.1.35., 3.10.10., 5.3.1. RMF.




Resolucion Miscelanea Fiscal para 2015
Procedimiento que debe observarse para contrataciones con la Federacién
y entidades federativas

2.1.27. Para los efectos del articulo 32-D, primero, segundo, tercero, cuarto y
ultimo pérrafos del CFF, cuando la Administracion Publica Federal, Centralizada
y Paraestatal, la Procuraduria General de la Republica, asi como las entidades
federativas vayan a realizar contrataciones por adquisicion de bienes,
arrendamiento, prestacion de servicios u obra publica, con cargo total o parcial a
fondos federales, cuyo monto exceda de $300,000.00 sin incluir el IVA, deberan
exigir de los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y de los
que estos Ultimos subcontraten, les presenten documento vigente expedido por el
SAT, en el que se emita la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en
sentido positivo, o bien, generarlo a través de la aplicacion en linea que para
estos efectos le proporcione el SAT, siempre y cuando firme el acuerdo de
confidencialidad con el SAT.

En caso de que los contribuyentes con quienes se vaya a celebrar el contrato y
los que estos Ultimos subcontraten, tramiten por su cuenta la opinion del
cumplimento de obligaciones fiscales, lo hardn en términos de lo dispuesto por la
regla 2.1.35. En los casos en que el contribuyente tenga créditos fiscales y quiera
celebrar convenio con las autoridades fiscales para pagar con los recursos que
se obtengan por la enajenacion, arrendamiento, prestacion de servicios u obra
publica que se pretenda contratar, la opinion la emitir4 la ALSC que corresponda
al domicilio fiscal del contribuyente, enviandola al Portal de éste hasta que se
haya celebrado el convenio de pago.

Para los efectos de lo sefialado en el péarrafo anterior, las autoridades fiscales
emitirdn oficio a la unidad administrativa responsable de la licitacién, a fin de que
esta ultima en un plazo de quince dias, mediante oficio, ratifique o rectifique los
datos manifestados por el contribuyente. Una vez recibida la informacion antes
sefalada, la autoridad fiscal le otorgara un plazo de quince dias al contribuyente
para la celebracion del convenio respectivo.

Los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de
inscripcion en el RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén
obligados a presentar declaraciones periddicas en México, asentaran estas
manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito libre que entregaran a la
dependencia o entidad convocante, la que gestionara la emision de la opinion
ante la ALSC mas cercana a su domicilio.

CFF 32-D, 66, 66-A, 141, RMF 2015 2.1.35.



ANEXO 7

MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE NO HAN INCURRIDO EN
VIOLACIONES EN MATERIA DE DERECHOS INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA HUASTECA HIDALGUENSE

PROCEDIMIENTO POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS No 1A-913062992-E1-2016

LUGAR Y FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

, en mi caracter de representante legal de

, por medio del presente y bajo protesta de decir verdad manifiesto

gue no he incurrido en violaciones en materia de derechos inherentes a la propiedad intelectual o
industrial y que de ser asi asumo la responsabilidad total en caso de que al proporcionar los
bienes, arrendamientos o servicios objeto del presente contrato infrinja patentes, marcas, o viole
otros registros de derechos de propiedad intelectual o industrial, a nivel nacional e internacional,
asi como que renuncio a aquellos derechos de autor u otros derechos exclusivos que resulten de la
adquisicion, arrendamiento o prestacion de los servicios materia de la presente INVITACION,

mismos que invariablemente deberan constituirse a favor de “LA CONVOCANTE”.

Sin otro particular, le reitero la seguridad de mi mas alta y distinguida consideracién.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL PROVEEDOR.
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TEXTO DE FIANZA DEL 10% DE GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Las obligaciones derivadas de la suscripcién del (los) contrato(s) respectivo(s), seran garantizadas
por el (los) proveedor(es) adjudicado(s), mediante fianza expedida por institucion afianzadora
mexicana autorizada, por un importe equivalente al 10% del monto del (los) mismo(s), a Favor de
la Universidad Tecnolégica de la Huasteca Hidalguense y a disposicion de la misma.

En la redaccion de la fianza de garantia se debera indicar “Que garantiza el fiel y exacto
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del contrato’.

Asimismo, en dicha fianza se deberan transcribir las siguientes leyendas:

“La instituciéon afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion y a las
disposiciones que prevén los Articulos 93, 94, 95 y 95 bis de la Ley Federal de Instituciones de
Fianzas, asi como a lo dispuesto por el Articulo 95 del Reglamento de la Ley de Instituciones de
Fianzas, para el cobro de fianzas otorgadas a favor de la Universidad Tecnolédgica de la Huasteca
Hisdalguense, asimismo, se obliga a observar lo dispuesto por el Articulo 118 de la Ley antes
citada, en el sentido de que la fianza no tendré fecha de vencimiento”.

“La presente garantia de cumplimiento del contrato Gnicamente podra ser cancelada mediante un
escrito del Departamento de Recursos Materiales de la Universidad Tecnolégica de la Huasteca
Hidalguense y tendré vigencia durante la substanciacién de todos los recursos legales o juicios
que se interpongan hasta que se dicte resolucién definitiva por Autoridad competente”.

“En caso de prérroga o espera, la vigencia de la fianza quedara automaticamente prorrogada en
concordancia con dicha prérroga o espera y al efecto (Compafiia emisora de |a Fianza) pagara
en términos de Ley hasta la cantidad de 10% del monto total del contrato adjudicado”. Salvo que la
prestacion de los servicios se realice antes de la fecha establecida en el contrato.

En caso de incremento en el servicio objeto del contrato, el proveedor debera entregar la
modificacién respectiva a la garantia de cumplimiento por dicho incremento.

Esta garantia sera aplicada en forma proporcional al monto de lo incumplido en la prestaciéon del
contrato de referencia en la prestacion total o parcial de los servicios en una, varias o todas las
partidas adjudicadas en el contrato de referencia.
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Contrato de prestacion de servicios que celebran, por una parte, la Universidad Tecnoldgica de la Huasteca
Hidalguense, representado en este acto por el Mtro. Gerardo Téllez Reyes, en su caracter de Representante Legal y
Encargado de Rectoria de esta institucién, a quien en lo sucesivo se le denominara “LA CONVOCANTE”; y por la otra, ----
. Representada por el
en su caracter de Representante legal a quien en lo sucesivo se le denominara “EL PROVEEDOR”, al tenor de las
siguientes:

DECLARACIONES

|.- DE “LA CONVOCANTE”

A) Que es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio
de conformidad con lo dispuesto por el articulo 1 del Decreto Gubernamental que reforma diversas disposiciones del
diverso que cre6 a la Universidad Tecnoldgica de la Huasteca Hidalguense, Publicado en el Periédico Oficial del Estado el 4
de julio de 2011.

B) Su representante, el Mtro. Gerardo Téllez Reyes, con el caracter ya indicado, cuenta con las facultades necesarias
para suscribir el presente contrato, en términos de lo dispuesto por los articulos 10 y 14 Fraccion | del Decreto
Gubernamental que reforma diversas disposiciones del diverso que cre6 a la Universidad Tecnoldgica de la Huasteca
Hidalguense, y publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo el 4 de julio de 2011, como se acredita con el
nombramiento expedido por el Profr. Miguel Angel Cuatepotzo Costeira Secretario de Educacion Publica de Hidalgo, de
fecha 11 de diciembre del afio 2015.

C) Que derivado del programa “Anteproyecto del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico 2016” de la Universidad Tecnoldgica de la Huasteca Hidalguense, el cual fue aprobado en la XLVI Sesién
Extraordinaria del Consejo Directivo de la UTHH, “LA CONVOCANTE” considera procedente efectuar la adquisicién
de las licencias informaticas.

D) Que cuenta con recursos suficientes para cubrir el importe del presente contrato, una vez cumplidos los requisitos
fijados para el ejercicio de los recursos autorizados mediante el Anteproyecto del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico 2016”, se procede a la adjudicacion del contrato mediante la Invitacion a
cuando menos tres personas nacional N°. 1A-913062992-E1-2016, sancionado por el Comité de Adquisiciones
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico de la Universidad Tecnol6gica de la Huasteca Hidalguense.

E) Que tiene su domicilio en Carretera Huejutla—Chalahuiyapa s/n Col. Tepoxteco, Huejutla de Reyes, Hidalgo C.P.
43000, teléfono (789) 89 62088 al 93.
Il. DEL “PROVEEDOR?”

A) Que es una sociedad anénima, (si es la sociedad en comandita por acciones o simple, en nombre colectivo etc.).......
Legalmente constituida de conformidad con las leyes mexicanas como lo demuestra con el acta constitutiva N°® ------------

--volumen _-------- libro ----- otorgada ante la fe del notario publico N° --
------- en ejercicio en la ciudad de , Hgo., la cual se encuentra inscrita en el registro publico de la propiedad
y del comercio, bajo el N°.___tomo -- libro --, seccién ---, fecha -------------ccceeeeo

B) Que él en su caracter de _Representante legal tiene facultades para suscribir el
presente instrumento de conformidad con el poder notarial N° _---------- , otorgado ante la fe del
----------------- notario publico n°® -------- de la ciudad de Hgo.

C). Que tiene capacidad para contratar y obligarse para la que este contrato se refiere y

dispone con los elementos y organizacion necesaria para el suministro de los mismos.

D) Que conoce plenamente el contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo; las normas y disposiciones vigentes, respecto de la compra venta de los bienes referidos en este
contrato, como también las disposiciones legales tanto de caracter federal como estatal aplicable a esta operacion.

E).Que sefala como domicilio legal el ubicado en

F). Que cuenta con el registro en el padron de proveedores N° -----------—-



Ill. DE LAS PARTES
A) Que en atenciodn a lo expuesto, estan conformes con sujetar sus compromisos a los términos y condiciones siguientes:
CLAUSULAS

Primera.- Que se reconocen la personalidad con la que se ostentan y que no les ha sido revocada ni en forma alguna
modificada lo que declaran bajo protesta de decir verdad.

Segunda.- “LA CONVOCANTE” compra en ejercicio del recurso sefialado en las declaraciones y “EL PROVEEDOR” se
obliga a entregar en perfectas condiciones y de acuerdo a las especificaciones convenidas en la convocatoria a la
invitacion a cuando menos tres personas, anexos y ofertas de la invitacion No. 1A-913062992-E1-2016, de los servicios
consistentes en.

S P.U. Total
° 9 .
s 1= ks M.N. sin M.N.
£ G = Descripcion LLV.A. sin
& |Oo =) L.V.A.
Subtotal
Total con I.V.A
Tercera.- “LA CONVOCANTE?” cubrird a “EL PROVEEDOR?” la cantidad de ------------------ incluye el I.V.A. por concepto

de pago de los bienes materia del presente contrato.

Cuarta.- Las partes reconocen expresamente que en el precio aprobado se encuentra incluido el costo de los bienes, fletes
de traslado hasta el lugar de entrega y las maniobras de carga y descarga.

Quinta.- Los bienes que son objeto de esta contratacidn, se ajustan estrictamente a las especificaciones generales y
técnicas que han sido presentadas por “LA CONVOCANTE” y aceptadas por “EL PROVEEDOR?”, para la adjudicacion de
este contrato, mismas que se detallan en el pedido oficial No. ------- que se agregan al presente como parte integral del
mismo.

Sexta.- “LA CONVOCANTE” efectuara el pago de la compra venta por conducto de la siguiente forma:

El pago seré realizado: a los 03 dias habiles después de la entrega total de los bienes y a satisfacciéon de la Universidad
Tecnoldgica de la Huasteca Hidalguense.

Séptima.- El lugar de entrega de los bienes objeto del presente contrato sera en: la Universidad Tecnoldgica de la
Huasteca Hidalguense, ubicada en Carretera Huejuta Chalahuiyapa s/n col. Tepoxteco, Huejutla, Hgo., en dias habiles de
lunes a viernes, en un horario de 09:00 a 16:00 horas.

Octava.- “EL PROVEEDOR” se obliga a realizar la entrega de los bienes conforme a lo convenido y aprobado por las
partes que firman este instrumento, acordando que el plazo maximo para efectuar la entrega de los bienes contratados sera
de 03 dias habiles posteriores a la firma del presente contrato.

Novena.- “EL PROVEEDOR?” efectuara el traslado de los bienes objeto de esta operacion por su exclusiva cuenta, bajo su
responsabilidad del dafio que pueda sufrir el mismo durante el traslado.

Décima.- “EL PROVEEDOR?” respondera de los defectos de materiales y mano de obra, comprometiéndose a sustituirlos
por otros que cumplan con las especificaciones de su oferta, garantizando dicha responsabilidad mediante fianza expedida
por compafiia afianzadora, legalmente constituida, por un 10% del importe total del contrato, que también respondera por
la oportuna entrega de los bienes, calidad y especificaciones requeridas.

Décima primera.- Para el caso de que “EL PROVEEDOR” no entregue los bienes a entera satisfaccion de “LA
CONVOCANTE?” en el plazo previsto, retendra y aplicara en favor del erario estatal como pena convencional el equivalente
al 2% sobre el precio de los bienes pendientes de entregar por cada dia natural de atraso que transcurra desde la fecha
fijada para su entrega o hasta la entera satisfaccion de “LA CONVOCANTE”, independientemente que podra optar por
exigir el cumplimiento.



Décima segunda.- “EL PROVEEDOR?” so6lo podra ser relevado del pago de la pena convencional cuando demuestre
satisfactoriamente a “LA CONVOCANTE” que no le fue posible realizar oportunamente el suministro por causas de fuerza
mayor a su voluntad.

Décima tercera.- Este contrato podra ser rescindido de pleno derecho por “LA CONVOCANTE” sin necesidad de
resolucion judicial en términos del articulo 1931 del Caédigo Civil para el estado de Hidalgo y 70 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, mediante simple aviso dado por escrito a “EL
PROVEEDOR” con derecho a la restitucién de las cantidades entregadas por concepto de anticipo en un plazo no mayor
de 30 dias, a partir del cual generaréa intereses moratorios a razon de los cetes, sin perjuicio de hacer efectivas las penas
pactadas para el caso de incumplimiento, en los siguientes casos:

A) Si “EL PROVEEDOR” pretende entregar los bienes contratados con especificaciones diferentes o entregar material
dafiado.

B) Por falta de cumplimiento oportuno en la entrega de los bienes contratados.

C) Porincumplimiento de cualquiera de las clausulas del presente instrumento.

Décima cuarta.- Para la interpretacion y cumplimiento de este contrato las partes se someten a la competencia y
jurisdiccion de las leyes y los tribunales del fuero comuin del estado de Hidalgo, siendo preferentes para conocer los del
distrito judicial de Pachuca de Soto, renunciando a cualquier fuero que pudiera corresponderles por razén de su domicilio
presente o futuro.

Las partes declaran que conocen los alcances y efectos del presente contrato, asi como sus clausulas, en consecuencia en

este acto, otorgan su consentimiento para celebrarlo y cumplirlo en cada una de sus partes, que no existe error, dolo,

violencia, lesion o mala fe que lo invalide.

Enteradas las partes del contenido del presente contrato, lo firman en la ciudad de Huejutla de Reyes, Hgo.,, Hidalgo, el dia
de del afio dos mil dieciséis.

POR “LAUTHH ” POR “EL PROVEEDOR”

MTRO. GERARDO TELLEZ REYES
ENCARGADA DE RECTORIA

TESTIGOS

ING. RAFAEL GONZALEZ PEREZ LAP. CESAR HERRERA LARA
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS CONTRALOR INTERNO

Vo. Bo.

LIC. ALEJANDRA PEREZ ROQUE
ABOGADA GENERAL

Las presentes firmas pertenecen al contrato de prestacion de servicios que celebran por una parte LA CONVOCANTE representado en
este acto por el Mtro. Gerardo Téllez Reyes en su caracter de Representante legal y por la otra , respecto de
, firmado el dia
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FORMATO PARA LA MANIFESTACION QUE DEBERAN PRESENTAR LOS CONCURSANTES QUE PARTICIPEN EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION PARA DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LOS
LINEAMIENTOS PARA FOMENTAR LA PARTICIPACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN
LOS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICION Y ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES, ASi COMO LA
CONTRATACION DE SERVICIOS.

de de
Presente
Me refiero al procedimiento de Invitacion a cuando menos Tres Personas No. en el que mi
representada, la empresa participa a través de la propuestas que se contiene en

el Presente sobre.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto por el Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector (6) , cuenta
con___ (7)__ empleados de planta registrados ante el IMSS y con (8) personas subcontratadas y que
el monto de las ventas anuales de mi representada es de (9) obtenido en el ejercicio fiscal
correspondiente a la ultima declaracién anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi representada se
encuentra en el rango de una empresa (10) , atendiendo a lo siguiente:

Estratificacion

Tamafio Sector Rango de Rango de Tope
(20) (6) numero de monto de maximo
trabajadores ventas combinado*
)+ (8) anuales
(mdp) (9)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 4.6
Pequefia Comercio Desde 11 Desde 93
hasta 30 $4.01
hasta
$100
Industria Desde 11 Desde 95
y hasta 50 $4.01
Servicios hasta
$100
Mediana Comercio Desde 31 Desde 235
hasta 100 $100.01
Servicios Desde 51 hasta
hasta 100 $250
Industria Desde 51 Desde 250
hasta 250 $100.01
hasta
$250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) x 10% + (Ventas Anuales) x 90%)

(7) (8) El numero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) El tamafio de la empresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula: Puntaje de la empresa= (Numero de
trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo Combinado

Asi mismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi representada
es y que el Registro Federal de Contribuyentes del (los) fabricante(s) de los bienes que integran
mi oferta, es (son)

ATENTAMENTE
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FORMATO EN EL QUE SE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR
E INTEGRAR LAS PROPOSICIONES, RELACIONANDOLOS CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS

DE LA INVITACION EN LOS QUE SE SOLICITAN

DOCUMENTO

SI PRESENTA

NO PRESENTA

OBSERVACIONES

DOCUMENTO I. FORMATO DE ACREDITACION

DOCUMENTO Il. ESCRITO DE MANIFESTACION DE NO ENCONTRARSE
EN LOS SUPUESTOS DE LOS ARTICULOS 50 Y 60 ANTEPENULTIMO
PARRAFO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO (ANEXO3)

DOCUMENTO Il. ACREDITACION DE LA NACIONALIDAD MEXICANA
(ANEXO 4)

DOCUMENTO IV.- DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO 5)

DOCUMENTO V.- PRESENTACION DE LA PROPOSICION TECNICA Y
ECONOMICA (ANEXO 1)

DOCUMENTO VI.- MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
QUE POR SU CONDUCTO, NO PARTICIPAN EN LOS PROCEDIMIENTOS
DE CONTRATACION PERSONAS FISICAS O MORALES QUE SE
ENCUENTRAN INHABILITADAS EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 50
FRACCION IV DE LA LEY EN LA MATERIA (ANEXO 6)

DOCUMENTO VII.- MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
DE QUE NO HAN INCURRIDO EN VIOLACIONES EN MATERIA DE
DERECHOS INHERENTES A LA PROPIEDAD INTELECTUAL (ANEXO 7)

DOCUMENTO VII.- FORMATO EN EL QUE SE SENALEN LOS
DOCUMENTOS (ANEXO 11)

DOCUMENTO IX.- MANIFESTACION DE PARTICIPACION DE LAS MICRO,
PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS (ANEXO 10)

DOCUMENTO X.- CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS

DOCUMENTO XII.- MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD EN LA QUE SE INDIQUE QUE ES UNA PERSONA FISICA CON
DISCAPACIDAD, O QUE ES UNA EMPRESA QUE CUENTA CON
PERSONAL CON DISCAPACIDAD.

DOCUMENTO XlIl.- EXPERIENCIA, CAPACIDAD Y ESPECIALIDAD DEL
CONCURSANTE.




